18 priedas prie 2021-2022 ir 2022-2023 m. m ugdymo plano (46 punktas)

PATVIRTINTA: Panevézio ,,Minties* gimnazijos
direktoriaus 2021 m. rugpjtcio 30 d. jsakymu Nr. V-85

PANEVEZIO ,,MINTIES“ GIMNAZIJOS
PAGRINDINIO UGDYMO IR VIDURINIO UGDYMO MOKYTOJO DIENYNU,
NEFORMALIOJO UGDYMO BEI NAMU MOKYMO DIENYNU SUDARYMO
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio ,,Minties* gimnazijos pagrindinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny,
specialiojo ugdymo, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo dienyny tvarkymo ir sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSas (toliau ApraSas) parengtas vadovaujantis
Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Svietimo,
mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija) ir skirtas Panevézio
»Minties* gimnazijos vidaus naudojimui.

2. ApraSas nustato pagrindinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny, specialiojo
ugdymo, neformaliojo ugdymo bei namy mokymo dienyny, sudaromy elektroninio dienyno
duomeny pagrindu administravimo, tvarkymo, prieziiiros, jo spausdinimo, perkélimo i skaitmening
laikmeng ir saugojimo tvarka, asmeny, tvarkanciy elektroninj dienyna, funkcijas ir atsakomybe.

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras.

4. Gimnazija, pritarus gimnazijos tarybai, nuo 2012 m. rugséjo 1 d. nebevykdo mokiniy ugdymo
apskaitos spausdintuose dienynuose.

5. Aprase vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau e.dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje iSspausdintos
ir suformuotos klasiy bylos, kurias sudaro i§ e.dienyno iSspausdintos klasiy Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestinés, pasirasytos direktoriaus pavaduotojo, saugaus elgesio ir Kkiti
instruktazai, pasiraSyti mokiniy ir mokytojy.

Kitos aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose

Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.



6. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, jj spausdinantys ir perkeliantys }
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

7. ApraSu vadovaujasi visi gimnazijos bendruomenés nariai.

II. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS

8. Dienyno vartotojai pagal suteiktas teises skirstomi j tokias grupes:

8.1. sistemos administratorius;

8.2. direktoriaus pavaduotojas ugdymui;

8.3. mokytojas;

8.4. klasés vadovas;

8.5. socialinis pedagogas;

8.6. sveikatos prieziliros specialistas;

8.7. specialusis pedagogas;

8.8. karjeros konsultantas;

8.9. psichologas.

9. Sistemos administratorius:

9.1. iki mokslo mety pradzios uztikrina, kad e.dienyne bty suvesta visa informacija, reikalinga
e.dienynui funkcionuoti: pamoky laikas, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai, patikrinti
klasiy duomenys, mokytojy, mokiniy sarasai, jrasyti klasiy vadovai,

9.2. iki mokslo mety pradzios, remdamasis patvirtintu gimnazijos ugdymo planu, koreguoja ar jraso
trukstamus dalykus;

9.3. sukuria gimnazijoje naudojamus specifinius jvertinimus ir Zymejimus;

9.4. mokslo mety pradZioje per 5 darbo dienas i§ mokiniy registro jkelia I gimn. klasiy ir naujai
atvykusiy mokiniy ir jy tévy sarasus;

9.5. mokslo mety eigoje tikrina mokiniy ir mokytojy saraSa. Iraso atvykusius ar iSbraukia
1Svykusius mokytojus, i§ mokiniy registro jkelia atvykusius mokinius;

9.6. jkelia direktoriaus jsakymus, kuriuos pateikia raStinés ved¢ja;

9.7. paruosia ir perduoda rastinés vedéjai e.dienyno ataskaitg apie i$ gimnazijos mokslo mety eigoje
1Svykstanc¢io mokinio mokymosi pasiekimus ir lankomuma;

9.8. ne véliau kaip 1 savaité iki pusmeciy pabaigos ,atrakina® pusmeciy ar metiniy pasiekimy

vedimo funkcija;



9.9. llI-o pusmecio pradzioje 5 darbo dienoms ,,atrakina“ I-gjj pusmet] grupése, | kurias atvyko
mokiniai, keit¢ ugdymo plana;

9.10. 5 darbo dienoms ,,atrakina® I-gjj pusmetj grupése, j kurias II-o pusmecio eigoje atvyksta nauji
mokiniai;

9.11. po kovo 30 d. 5 darbo dienoms ,,atrakina® 1-3j; pusmetj grupése, kuriy mokiniai turéjo
papildomus darbus ir likvidavo jsiskolinimus;

9.12. po rugpjucio 20 d. ,,atrakina* metinj grupése, kuriy mokiniai turéjo papildomus darbus ir
likvidavo jsiskolinimus;

9.13. pagal mokytojo pateiktg aktg dél duomeny e.dienyne keitimo/taisymo (priedas Nr.1),
»atrakina® uzrakintg e.dienyno sritj. Duomeny keitimo/taisymo aktus ne véliau kaip iki einamyjy
mokslo mety paskutinés darbo dienos perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui,

9.14. ,uzrakina*“ ir ,atrakina®“ pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo ir brandos egzaminy
pasirinkimo funkcijas;

9.15. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais, gimnazijos
vadovais;

9.16. teikia e.dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi i e.dienyng
administruojant] juridinj ar fizinj asmenj;

9.17. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos pabaigos kartu su pavaduotoju
ugdymui perkelia e.dienyno archyvg j iSorin¢ skaitmening laikmena;

9.18. atlieka e.dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analize¢ ir teikia siilymus dél e.dienyno
tobulinimo gimnazijos direktoriui bei e.dienyng administruojan¢iam juridiniam ar fiziniam
asmeniui;

9.19. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j iSorin¢ skaitmening laikmena duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

10.1. vidaus zZinutémis bendrauja su mokytojais, mokiniais ir jy tévais;

10.2. sistemingai kontroliuoja, kaip dalyky mokytojai, klasiy vadovai pildo e.dienyng ir vidaus
Zinutémis teikia apie tai informacija, pastabas ir pasitilymus mokytojams, klasiy vadovams;

10.3. mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam pedagogui nutraukus darbo sutartj nepasibaigus mokslo
metams, patikrina jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam mokytojui;
10.4. mokslo mety eigoje paskiria pavaduojanc¢ius mokytojus ir klasiy vadovus;

10.5. formuoja reikalingas ataskaitas;

10.6. tikrina jkeltus direktoriaus jsakymus ir jy turinj;

10.7. pasibaigus ugdymo procesui surenka ugdomaja veikla vykdanéiy pedagogy suformuotas

ataskaitas su saugaus elgesio ir kitais instruktazais;



10.8. teikia sialymus dé¢l e.dienyno tobulinimo gimnazijos direktoriui bei e.dienyna
administruojan¢iam juridiniam ar fiziniam asmeniui;

10.9. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byly
ir perkelty i iSorine skaitmening laikmeng duomeny teisingumg ir autentiskuma.

11. Mokytojas:

11.1. mokslo mety pradzioje per 5 darbo dienas sudaro savo dalyko mobiligsias grupes, pazymi jose
esancius mokinius, sudaro savo asmeninj pamoky tvarkarastj;

11.2. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos temg, namy darbus, jvertinimus, pastabas
mokiniams, pazymi neatvykusius ir pavélavusius mokinius;

11.3. pavaduojantis mokytojas jveda vaduojamy pamoky duomenis tg pacia diena;

11.4. ne véliau kaip pries$ savaite e.dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;
11.5. kontroliniy darby pazymius mokiniams jraSo per 2 savaites;

11.6. mokiniui atsiskai¢ius uz praleista kontrolinj darbg, jo jvertinimg jraso iSkart po paskutinés
nebuvimo gimnazijoje dienos;

11.7. gimnazijos sprendimu jrasus e.dienyne tvarkyti gali 14 kalendoriniy dieny;

11.8. laiku i$veda pusmec¢iy/metinius, jraSo papildomy darby jvertinimus;

11.9. prireikus keisti informacija ,,uzrakintose* sistemos srityse, e.dienyno administratoriui pateikia
akta dél duomeny e.dienyne keitimo/taisymo (priedas Nr.1);

11.10. kiekvieng karta, atlikes saugaus elgesio ar kitus instruktazus, iSspausdina instruktuoty
mokiniy saraSus, pateikia mokiniams pasiraSyti. Pasibaigus ugdymo procesui, instruktazus
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.11. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, gimnazijos vadovais;
11.12. laiku keicia prieigos slaptazod;.

12. Klasés vadovas:

12.1. prasidéjus mokslo metams, per 10 darbo dieny:

12.1.1. sutikrina savo klasés mokiniy ir jy tévy (globéjy) sarasg. Apie netikslumus informuoja
dienyno administratoriy;

12.1.2. patikrina I-II klasiy pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;
12.1.3. patikrina mokiniy e.dienyno duomenis su jy ugdymo planais ir apie netikslumus informuoja
dalyko mokytoja;

12.2. iki rugséjo 10 d. surenka informacijg i$ tévy, ar §ie turi prieigg prie interneto;

12.3. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie e.dienyno, pateikus praSymga (raStu ar zodZiu),
iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaita, o pasibaigus pusmeciui — pusmecio

pazangumo ir lankomumo ataskaitg ir pateikia t€vams 1§ anksto susitartu budu;



12.4. prireikus konsultuoja tévus (globéjus) e.dienyno naudojimo klausimais, iSsiuncia pakvietimus
prisijungti prie e.dienyno;

12.5. iki spalio 1 d. uzpildo ar redaguoja informacijg apie mokinius ir jy tévus (globéjus);

12.6. gaves praleistas pamokas pateisinant] dokumenta, per 5 darbo dienas jveda duomenis |
e.dienyna;

12.7. vadovaudamasis direktoriaus jsakymu mokiniui, atvykusiam i§ kitos mokymo jstaigos ar
grizusiam 1§ gydymo jstaigos, sukuria laikotarpj ir suraSo gautus jvertinimus;

12.8. ll-3jj pusmet] atvykus naujam mokiniui, per e.dienyno praneSimy sistema informuoja
déstancius mokytojus apie jo I-ojo pusmecio jvertinimus;

12.9. zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, dirbanciais mokytojais, gimnazijos vadovais;
12.10. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

12.11. kiekvieng karta, atlikes saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina saugaus elgesio instruktazo
lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti. Pasibaigus ugdymo procesui, instruktazus perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

13. Socialinis pedagogas:

13.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, pazanguma, gautas pastabas;

13.2. formuoja reikalingas ataskaitas;

13.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais, gimnazijos
vadovais.

14. Sveikatos prieZitiros specialistas:

14.1. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais, gimnazijos
vadovais.

15. Specialusis pedagogas:

15.1. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais, gimnazijos

vadovais.

III. ATSAKOMYBE

16. Gimnazijos direktorius uztikrina e.dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma
ir patikimuma jame, dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iS§spausdinima,
perkélimg | iSorines skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

17. Uz apraso laikymosi priezilirg atsakingi direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal gimnazijos
vadovy darbo pasiskirstyma.

18. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (mokytojas, klasés vadovas ir kiti) atsako uz

duomeny teisingumg e.dienyne.



19. Mokiniai, jsilauze j e.dienyng ir keite jame jraSus, uz duomeny klastojima gali buti Salinami 18

gimnazijos.

1V. MOKINIU MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLOS
SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU, ISSPAUSDINIMAS,
PERKELIMAS | ISORINE SKAITMENINE LAIKMENA

20. Mokiniy ugdymo(si) apskaita per mokslo metus vykdoma e.dienyne, o pasibaigus mokslo
metams sudaromos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylos, kurios yra tvarkomos
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,, D¢l dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*
(Suvestiné redakcija nuo 2020-01-01), nustatyta tvarka.

21. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo
dienos pabaigos, gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

21.1.i§ e.dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®,
i$spausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomeny teisinguma, jraSo datg ir deda § Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla. Kartu j byla dedami ir sudaryti aktai apie duomeny
keitima, jei tokie buvo;

21.2. saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus, sudarytus e-dienyno duomeny pagrindu ir pateiktus
mokytojy, isega ] sudaroma Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla ir paruosia
archyvuoti;

21.3. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo dienos pabaigos kartu su e.dienyno
administratoriumi visg dienyng perkelia i iSorine skaitmening laikmena;

21.4. baigtas formuoti ir patikrintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas ir
e.dienyno iSorin¢ skaitmening laikmeng iki paskutinés rugpjticio ménesio darbo dienos pabaigos
perduoda saugoti j archyva;

21.5. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmenine laikmeng duomeny teisingumg ir
autentiSkuma.

22. e.dienyno pagrindu suformuotoje Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byloje
nustacius klaidg — klaidingg Zodj, tekstg ar jvertinima, klaidg padares asmuo kartu su pavaduotoju
ugdymui ja iStaiso. Tekstas ar jvertinimas taisomi perbraukiant juos vienu bruksniu. ISnaSoje
nurodomi mokinio vardas ir pavardé, teisingas zodis, tekstas ar jvertinimas (skai¢iumi ir zodziu),
taisiusio asmens vardas ir pavard€, parasas ir taisymo data. Atitinkama klaida iStaisoma ir

e.dienyne.



V. MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SAUGOJIMAS

23. Tvarkymo nuostaty pagrindu sudarytos bei iSspausdintos Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiniy bylos ir perkeltas j iSorines skaitmenines laikmenas e.dienynas saugomas
Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907; 2009, Nr. 82-3436), nustatyta laika.

24. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaryty Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byly ir iSoriniy skaitmeniniy laikmeny saugojima teisés

akty nustatyta tvarka.

VL. DIENYNO PASLAUGOS TEIKEJAS

25. Dienyno paslaugos teikéjas yra UAB ,Nacionalinis S$vietimo centras“, jmonés kodas
300652639, adresas: S.Zukausko g. 49-89, LT-09131 Vilnius
26. Naudojimosi dienynu sutartiniai Saliy (PanevéZio ,,Minties* gimnazija ir UAB ,,Nacionalinis

Svietimo centras®) jsipareigojimai apibréZzti sutartimi, kuri atnaujinama.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Aprasas pildomas ir kei¢iamas direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali biiti inicijuojami bet kurio
gimnazijos bendruomenés atstovo praSymu. Pakeitimo procediiras vykdo direktorius.

28. E.dienyno naudotojai, pazeide Sios tvarkos apraSo nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

PRITARTA
Gimnazijos tarybos posédzio nutarimu




Pagrindinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny, neformaliojo ugdymo bei namy
mokymo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSo
Priedas Nr. 1.

Panevézio ,,Minties“ gimnazija
AKTAS

dél duomeny elektroniniame dienyne keitimo/taisymo
20 - -

Paneveézys

(Akto turinys: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) Zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir
pateisinty pamoky skaiéius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir)
praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skai¢ius keiiamas, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo,
taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data,
ivardinta priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys.)

(Akta surasiusio asmens vardas, pavadé¢, parasas)

(Kuruojancio direktoriaus pavaduotojo ugdymui vardas, pavadé, parasas)

(Elektroninio dienyno administratoriaus vardas, pavadé, para$as)



